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习柚实习管理平台老师操作说明 
一、 网页端操作说明 

1、教师登录 

浏览器访问云智习柚实习服务平台网址 www.yunzhixiyou.com 或xmut.yunzhixiyou.com学校二级域名 

输入账号（手机号码）、点击“登录” 

*首次登陆需要用手机号码、获取验证码、输入验证码，点击“登录” 
 

 

2、任务管理 

2.1 如何创建不同类型的任务？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“任务管理” 

 点击“新建任务”按钮 

 按要求填写任务信息（任务名称、任务要求、所属实习类型），根据选择分配方式的不同创建不 

同类型的任务（学生自主报名/统一安排） 

    *注：新建实习任务名称以“班级名称_实习名称”命名，实习类型选择学院名称。 

 点击“添加分组”按钮，可创建多个实习分组，完善分组信息（分组名称、指导教师、实习单位、 

实习时间、所属实习方式等） 

 点击确定，完成不同类型任务的创建 
 

http://www.yunzhixiyou.com/service
http://www.yunzhixiyou.com/
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2.2    如何对自主报名的学生进行统一调配？ 

 

 选择需统一调配的实习任务，点击左侧下拉小图标 

 点击“统一调配”按钮，查看学生报名情况 

 对自主报名的学生进行统一调配 
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2.3 如何对分散实习的学生进行跟踪？ 

 

 选择要查看的实习任务，点击左侧下拉小图标 

 点击“查看附件”按钮，查看分散实习学生提交的实习安全协议与实习接收函 

 点击“提醒上传”（单个提醒）/“一键提醒”（提醒全部）按钮，提醒学生上传实习安全协议与 

实习接收函 
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2.4    如何查看某个任务下学生实习情况？ 

 

 选择要查看的实习任务，点击左侧下拉小图标 

 点击“详情”按钮，查看任务下学生实习的情况 
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2.5 如何管理任务（编辑、终止）？ 

 

 选择要编辑、终止的实习任务，点击左侧下拉小图标 

 点击“编辑”按钮，编辑修改任务 

 点击“终止任务”按钮，终止当前正在进行中的任务 
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3、签到管理 

3.1 如何查看学生的签到情况？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“签到管理”按钮，查看当前任务当月每日的学生签到情况 

 点击饼图，查看该天的学生签到详情（待审核/正常/异常/已处理） 

 对于含拍照方式的签到情况可审核学生签到 
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3.2 如何审核学生签到地点？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“审批管理” 

 在签到地点版块，选择“待审核”，审核学生签到地点 

 在已审核版块，查看已审核的学生签到地点详情 
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4.如何对学生的日志进行评阅？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“日志管理” 

 在未评阅版块，可对日志进行推优、打分（评分+评语）操作 

 在已评阅版块，可对日志进行修改打分、追加评语操作 

 在未提交版块，可提醒学生提交实习日志 
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5.如何对学生的总结进行评阅？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“总结管理” 

 在未评阅版块，可对总结进行推优、打分（评分+评语） 

 在已评阅版块，可对总结进行修改打分、追加评语 

 在未提交版块，可提醒学生提交实习总结 
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6.成绩管理 

6.1 如何对学生的成绩打分？ 

 

 点击左侧菜单栏“成绩管理” 

 点击评分按钮，输入分数 
 

    温馨提示：具有评分权限的角色才可在对应的栏目给学生评分 
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6.2 如何提醒学生上传成绩？ 

 

 点击“提醒上传成绩”按钮，提醒学生上传实习单位成绩 

 点击“一键提醒”按钮，可提醒所有学生上传实习单位成绩 
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7.如何提醒学生上传实习成果？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”—“实习成果” 

 在未上传版块，点击“提醒上传”按钮，提醒单个学生上传实习成果 

 在未上传版块，点击“一键提醒”按钮，提醒所有未上传的学生上传实习成果 
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8.如何对精选的日志和总结进行评论和点赞？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习精选”栏目 

 对精选的日志和总结进行点赞、评论操作 

 与他人进行互动（点赞、评论） 
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9.查岗管理 

9.1 如何发起查岗？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“查岗管理”-点击“新建查岗”按钮 

 填写查岗标题、选择要查岗的任务、查岗对象、查岗方式、设置有效期 

 点击“确定”，发起查岗 
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9.2 如何查看查岗结果？ 

 

 在操作栏，点击“查岗结果”按钮，查看查岗结果 

 在查岗结果弹窗中，对拍照方式的查岗任务进行审核 
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10.审批管理 

10.1 如何对学生请假申请进行审批？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“审批管理” 

 在实习请假版块，点击“待审批”按钮，查看学生的请假申请 

 点击“审批”按钮，审批学生的请假申请 
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10.2  如何对学生实习变更申请进行审批？ 

 

 点击左侧菜单栏“实习管理”-“审批管理” 

 点击“实习变更” 

 在实习变更版块，点击“待审批”按钮，审批学生的实习变更申请 

 点击“审批”按钮，审批学生的实习变更申请 
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