关于做好2018-2019学年第2学期学生学业情况排查工作的通知
各二级学院：

为加强学生的学业管理与帮扶，根据《厦门理工学院全日制本科生学分制学籍管理规定》（厦理工教[2017]21号），请各学院认真做好所有在校学生的成绩、学分核查工作。学生退学、留降级和学业预警工作直接关系到学生的切身利益，也可能影响学校乃至社会的稳定，需要校院二级及时、仔细、审慎做好。对于应予退学、留降级和学业预警的学生，各学院须与其家长取得联系，充分沟通并留存书证。同时，要针对不同情况采取不同帮扶举措，争取最大帮扶实效。详细通知如下：
一、新教务系统操作办法

1.系统路径：成绩管理——成绩统计分析——学分统计

2.系统操作步骤：

选择“累计学期”，累计到本学期。
勾选不及格学分，12～100（1000），即筛选所有需要预警的学生。

选择统计的学院、全部、全部、全部，
条件关系：勾选“并且”，
按条件查：勾选“在校”，
成绩查询：勾选“主修”“最大值”，
课程性质：勾选“全选”，去除不需要排查项，如：“创新性试验”“公共选修课”“创新创业”
最后点击“统计”，统计出初步的全院预警学生学业情况；

（也可以分年级、专业、班级等进行统计）

3.导出学生的成绩单（或单个学生详情），与排查结果仔细校对。

二、学分核查及处理

1.院级预警：对在校累积未获得培养方案规定课程学分（公选课除外）达到12学分以上（含12学分）未满24学分的学生，由其所在学院填写《厦门理工学院学生学业预警告知书》（附件1），加盖学院公章后告知学生及家长。

2.校级预警：对达到24学分及以上未满32学分的学生，由其所在二级学院填写《厦门理工学院学生学业预警告知书》，加盖学院及教务处公章后告知学生及家长。

3.留降级：对达到32学分及以上未满48学分的学生，须留降级，学院填写《厦门理工学院学业预警（留降级、应予退学）处理报告表》（附件2）及学生个人学业成绩单，提交教务处审核后，办理留降级手续（附件3）。
4.应予退学：在校期间累积不及格的必修课和限定性专业选修课学分数达到48学分的学生，或不及格学分达到32分且弹性修业年限届满，应予退学，学院填写《厦门理工学院学业预警（留降级、应予退学）处理报告表》及学生个人学业成绩单，提交教务处核查，由教务处提请校长办公会议研究决定。

5.如有学生上学期（年）的课程基本都是零分情况，该生可能存在长期不在校情况，请及时报学校学工处处理。

三、预毕业生成绩自查
为做好预毕业生毕业资格初审准备工作，请学院和预毕业生做好学业核查工作： 
1. 学院核查：请学院认真核查实际已开课程是否与培养方案的一致，确保预毕业生明年顺利完成学业。同时，通知每名预毕业生登录新教务系统自查。
2. 学生自查：请各预毕业生登录新教务系统进行成绩自查，根据专业培养计划核对已学课程成绩单，特别有校内学籍异动、或停开课重新学习、或校外课程学习的，如未做相应学分认定，请从新系统提交学分认定申请（分校内课程和校外课程不同申请流程，详见附件5）。
3.学生自查后，根据核查结果以班为单位填写《2019届本科预毕业学生学业情况一览表》（附件6）。
四、时间要求
请各学院将汇总的学业情况登记表（附件4）及相关学业处理材料经主管院长签字后于3月20日上午10点前报教务处学务科，应予退学、留降级学生手续于3月27日前办理完成，本科预毕业学生学业情况于3月29日上午10点前报教务处学务科。
附件：1.厦门理工学院学生学业预警告知书
2.厦门理工学院学业预警（留降级、应予退学）处理报告表
3.厦门理工学院学生留（降）级手续单
4.厦门理工学院学业情况汇总登记表
5. 教务系统学分认定操作流程
6. 2019届本科预毕业学生学业情况一览表
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