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学生留（降）级手续单存根（此联由学院保存）
	姓名
	
	学号
	
	学院
	
	专业
	
	年级
	

	办理原因
	   于       年     月     日到新班级                          就读。


                                                           经办人：
年     月     日

厦门理工学院学生留(降)级手续单（此联由教务处保存）
	兹有本校学生              学号           因学业成绩原因留(降)级到                       学院       年级                    专业学习，现介绍到你单位办理手续。
                       年     月    日

	1、 学院
【所在二级学院办公室】

	2、学工处

【行政楼3楼】

	3、学生公寓服务中心
【见备注2】

	4、信息中心

【行政楼前一卡通管理部】
	5、教材中心

【学生活动中心1楼】

	6、财务处

【行政楼2楼】


说明：1、服务对象：因留级、降级等学籍异动的学生。

2、办理前，请先到学生工作部（处）网站（http://xsc.xmut.edu.cn/）下载中心下载《学生宿舍床位申请或变动手续单》，按流程办理相关手续。公寓中心办公地址：知行苑4-102室。

3、学生到各单位办完手续后，将此单交教务处学务科，凭此办理有关课表更新等手续。
2017年9月启用
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