
预毕业生重修课程考核安排与成绩录入操作办法
各教学单位：
根据《关于2018届预毕业生工作计划安排的通知》精神，现将课程考核及成绩认定等相关事项通知如下：

一、课程任务选取
教务处已将涉及2018届预毕业生的重新学习课程任务单独生成，任务标识为：选课号以“by”结尾，上课时间“周六第9节{第1-1周}”，上课地点：“提前考试”。

此类任务仅用于排考和成绩录入，相关师生仍然按原任务的课表上课。
二、考试安排

本次预毕业生重新学习课程考试要求于6月9日前完成所有考试及考试成绩的录入。其考试排考与正常学期提前考试、期末考试排考同时进行，因此，各院排考时要将任务识别清楚后，再进行安排。具体排考流程如下：
1、考试方式设定阶段：选课课号中末位有“by”（如下图）的任务即为毕业提前考试任务，将此类任务一律设置为“考试（或考查）、集中、tqks”；
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2、考试时间安排阶段：选中任务后，双击鼠标左键，会弹出一个窗口，找到选课课号，看是否结尾带有“by”字样；
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3、考试地点安排阶段：选课课号带“by”字样为毕业提前考试任务。
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三、成绩录入
1、选择预毕业生重新学习课程

任课教师选择上课时间为“周六第9节｛第1-1周｝”的课程，进行录入，检查无误后提交。
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     2、截止时间及注意事项

成绩录入要求于该课程考核结束3天内完成。不要在成绩栏内录入任何非成绩字段。
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正确的做法是在备注栏勾选相应的选项作为标注。
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请各教学单位教学秘书及相关任课教师按通知要求仔细做好相关工作。操作中若遇到问题，请咨询庄老师（6291402排考）、李老师（6291185成绩录入）。

教务处   

2018年4月8日
